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1 Acces a la bourse informatisée

Pour accéder a la bourse informatisée :

® Connectez-vous sur le site de TROC SERVICES : http://trocservice.free.fr
@ Puis cliquez sur « Prochaine Bourse »

® Puis cliquez sur « J'enregistre »

Ly ASSOCIATION TROC SERVICES

s BOURSE AUX VETEMENTS

Bourse d'été du 01/04/2011 aun 03/04/2011

ATTENTION IMPORTANT

+ Clotiire des enregistrements par Internet le jeudi 31/03/2011 a 12h00.

» Dépit des véi le vendredi 01/04/2011 de %h 2 18h (venez avec les deux exemplaires de vos listes).
+ Vente publique le samedi 02/04/2011 de 9h 4 18h (les chéques et CB ne sont pas acceptés).

» Paiement des articles vendus et restitution des invendus le dimanche 03/04/2011 de 9h30 3 12h00.

» Les articles non retirés le dimanche 03/04/2011 2 12h00 seront remis a des oeuvres humanitaires.

» L'argent non réclamé le dimanche 03/04/2011 a 12h00 restera acquis a I'association.

‘ ATTENTION & Mls"mj 1l vous faut Acrobat Reader pour imprimer vos listes

& vous pouvez le télécharger en cliquant sur 'mage

- ICRO Application développée par le Club Micro de Martignas
ARTIGNAS Copyright 2010

2 Votre compte

2.1 Création de votre compte

Lorsque que vous vous connectez pour la premiére fois, la premiere étape consiste a
créer votre compte « Troc Services ». Ce compte vous permettra d’enregistrer vos
listes de vétements par Internet.

Pour cela, il faut fournir des renseignements relatifs a votre profil en 2
cliquant sur l'icbne « Créez votre compte » situé en haut a droite de [
la page de connexion. Lisse b o

Vous arrivez alors sur un formulaire de création de compte :

® Entrez votre nom et votre prénom

@ Entrez votre adresse

® Saisissez votre code postal et choisissez votre ville

@ Saisissez votre numéro de téléphone fixe et/ou votre numéro de portable (vous
devez saisir au moins un numMero)

® Entrez votre adresse mail

® Entrez votre mot de passe (4 caracteres minimum)

@ Entrez a nouveau votre mot de passe dans la zone confirmation

Cochez « Je m'engage a respecter le reglement de la bourse » (il est consultable)

@ Cliquez sur « Enregistrer »
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Création de compte

Maom |

Prenom |

Sdresse |

Code pDStaI|

Ville | —Cholsigeesr Lna Bommune—

Teléphone fixe|

Telephone mobile |

Adresse e-mail |

“otre mot de passe |

Confirmation du mot de passe |

[] Je m'engage & respecter le réglement de la bourse

b 4

En cas d’erreur, un message apparait a I'écran vous indiquant les corrections a
apporter au formulaire.

'..Me'ss_age de la page Web w

h Mom ou Prénom invalide

Exemple d’erreur quand le champ « Nom » est vide

En cas de succes, le message suivant apparait :

| e ——— e Bl

4. Vous allez recevoir dans quelques minutes un E-mail de TROC
A SERVICES. Merci d'utilizer le lien contenu dans cet E-mail pour
confirmer votre compte avant de vous connecter,
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2.2 Confirmation de votre de compte

Vous devez maintenant confirmer votre compte. Cette étape nous permet de vérifier
'adresse mail fournie au moment de la création de compte. Pour confirmer votre
compte, vous devez cliquer sur le lien contenu dans le mail que vous avez recu a
I'issu de la création de compte.

e rae uire | Spor | B8~ rgriener § &~ # | #)

Troc Services - Confirmation de votre compte

Bonjour,

Wous avez cree un compte sur Troc Services.
Woict vos identfiants ;

=) I—

Mot de passe || | G—_

Merci de cliquer sur le len swvant pour valider wotre compte
hitpfrocservice free ffbourselpublic/phpfuser confirm phpTuser=bb 15614 2e92b266£44£59 1 6oadal0s 1y

Ce mail vous est envoye automatiquement, merct de ne pas v répondre.
Cordialement, le Webmaster.

En cas de succes, la fenétre suivante apparait :

Message de la page Web - ﬂ

l Félicitations. .. Mous venez de valider wotre compte sur Troc Services.

Wous pouvez mainkenant vous connecter en utilisant vatre identifiant et votre mot de passe,

ok | I

Page 5




2.3 Connexion a votre compte

Lorsque vote compte est confirmé (voir procédure paragraphe 2.2), vous pouvez
vVous connecter en saisissant votre identifiant (votre mail), votre mot de passe et en
cliguant sur « CONNEXION ».

Sy TROC SERVICES

Identification
Idertfiant I.-_1 le.mail.de.jean@fres.fr
Mt de Passe I SEARBEBERES N

Mous avez oublig wotre mot de passe 7

Si vous avez oublié votre mot de passe, saisissez votre mail et cliguez sur
« Vous avez oublié votre mot de passe ?». Vous recevrez quelques minutes plus
tard un mail de TROC SERVICES contenant notre mot de passe.

ik TROC SERVICES

Identification

Idertfiant I.-_1 l2.mail.dejean@fres.fr

Mot de Passe I

@avez oublig votre mot de pasa CONNEXION
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3 Votre espace

Votre « espace » est une zone qui vous est réservée. Elle vous permet de :

- IENORIRENGIEIBIgl. Cliquez sur l'icone avec votre nom. La modification du profil
se fait de la méme maniére que la création de compte décrite au paragraphe 2.1.

- dajouiterine nouvelleliste. Cliquez sur « Ajouter une liste ». Si I'ajout est autorisé,

vous pourrez saisir les vétements de votre liste comme décrit au paragraphe 4.1.
Plusieurs raisons peuvent empécher I'ajout d’'une nouvelle liste : liste en cours
incompléte, nombre maximum de liste atteint, etc... Dans tous les cas, le motif du
refus vous est signalé, soit en vous positionnant sur « Ajouter une liste », soit en
cliguant dessus.

- de gérer vos listes en cours. Vous pouvez les modifier ou les consulter en cliquant
sur « le crayon », les supprimer en cliquant sur « la croix rouge » ou les imprimer en
cliquant sur « 'imprimante ».

- AENGUSICIECIarEbERevoIe. Si vous désirez devenir bénévole lors de la prochaine

bourse, cliquez sur « Planning bénévoles » et sélectionnez au minimum 5 heures de
prestation. Vous aurez alors la possibilité de remplir une troisieme liste.

- IR < \otre espace et de revenir & la page de connexion. Cliquez
sur « Déconnexion ».

)

Troc Services -

haric SUPER

Flanning

Bourse d'été 2012

Ajouter une liste

= 1
Listes en cours Modifer Supprimer | Imprimer
z03 ! Q &
Z04 V.4 (] &
e P

Get Adube

Télécharger Acrobat Reader F.;eader

Page 7




4 Gestion des listes

4.1 Saisir ou modifier une liste

En cliquant sur le crayon situé a droite d’'une liste, vous pouvez éditer cette liste. Une
liste peut contenir au maximum 15 vétements. Pour chaque vétement, il est inscrit sa
désignation, sa taille et son prix de vente. La somme totale des prix de vente est
renseignée en bas de la liste.

N° Désignation Taille Montant

TOTAL

4.1.1 Ajout d’'un vétement

Pour ajouter un vétement a votre liste, cliquer sur le bouton orange « Ajouter un
vétement ». Vous arrivez devant le formulaire de renseignements suivant :

Saisie de I'article 1

Genre |Ch0isissez ur genre V|
Type | |
article | 0] |
Taille | Choisizzez une faills |
Prix de vente | |
Couleur | |
Description/Matiére
Margue | |
| Enragisie | | Annuler
. 4
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Les premieres zones de saisie sont des listes de choix qui se valident au fur et a
mesure :

» commencer par choisir le genre : enfant, femme ou homme

* puis le type ou la catégorie de vétements

* puis l'article, un des vétements de la catégorie choisie précédemment

» lataille. Allez sur le signe @ pour avoir une table de correspondance US/France

* indiquez le prix de vente (un prix moyen habituel vous est propose).

Ensuite, pour des facilités de gestion et de recherches lors du fonctionnement de la
bourse, il vous est demandé de décrire assez précisément votre vétement :
 indiquer la ou les couleurs prédominantes de votre vétement
e une description sur ses caractéristiques, ses particularités et sa matiére,
» et pour finir sa marque. S'’il n’en a pas, mettez un point ou un espace

Nota : A tout moment, vous pouvez obtenir une petite information sur le champ a
remplir en vous positionnant sur I'icone @ située a sa droite.

Lorsque tous les champs sont remplis, le bouton d’enregistrement devient actif.
Cliquez donc sur le bouton « Enregistrer ». Vous revenez sur I'affichage de votre liste
enrichie de votre nouveau vétement.

Liste 703 | Ajouter unvétement

N® Désignation Taille Tontant

1 |H. Pull imanches longues) blanc cassé en laine aver des torsades ATLAS FOR MER 44 5,00 0
2

3

4

&

B

Fi

b3

9

10

{1l

12

13

14

i}

TOTAL 5.00

Dans la désignation, la premiere lettre E, F ou H indique enfant, femme ou homme,
le reste des informations est tel que vous avez rempli le formulaire de vétement.

La taille est indiquée ainsi que son prix de vente. La somme totale des prix de vos
vétements est calculée automatiquement et renseignée au bas de la liste.

La croix rouge et blanche située a droite permet de supprimer ce vétement de la
liste.
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4.1.2 Modification d’'un vétement

Pour modifier un vétement de votre liste, cliquez sur sa désignation (qui devient
orange) et vous revenez sur le formulaire de renseignements pré-rempli :

Saisie de |"article 1

Genre |Homme b
Type |Yétements V|
Article | Pull (manches longues) vl
Taille [44 ¥
Prix de vente |5 |
Couleur | blanc cassé |

| en laine avec des torsades '
Description/Matigre
Marque | ATLAS FORMEN ]

| Enregistrer | | Annuler |
- Wi

Aprés avoir fait vos modifications, cliquez sur « Enregistrer », vous revenez alors sur
I'affichage de votre liste avec la désignation de votre vétement modifiée.

Si vous ne voulez faire aucune modification, cliquez sur le bouton « Annuler ».

4.1.3 Suppression d’'un vétement

Pour supprimer un vétement de votre liste, cliquez sur l'icone €& située a sa droite.
La ligne est supprimée et la liste des vétements suivants est remontée d’un cran.

4.1.4 Retour a votre espace

Pour revenir a la page d’accueil (votre espace), cliquez sur l'icone

Fage d'accueil

4.2 Supprimer une liste

Pour supprimer une liste, cliquez sur l'icone & située dans la colonne «Supprimer».
Cette liste sera supprimée ainsi que tous les vétements qu’elle contient.

Attention : Il n'y a pas moyen de revenir en arriere et si vous redemandez une
nouvelle liste, vous pourrez avoir une liste avec un nouveau numero.
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4.3 Imprimer une liste

Pour imprimer une liste, cliquez sur licéne & située dans la colonne «lmprimer».
Les listes a imprimer sont au format PDF, un format de fichier facilement
transportable. Pour pouvoir consulter et imprimer vos listes d'impression, votre PC
doit étre équipé du logiciel Acrobat Reader. Si ce n’est pas le cas, cliquez sur le lien

« Télécharger Acrobat Reader » pour le récupérer et l'installer.

Attention : ce site peut proposer l'installation d’autres logiciels (comme par exemple
McAfee Security Scan). Décochez les cases des logiciels non désirés pour ne
téléecharger que Acrobat Reader.

5 Planning bénévoles

A chaque bourse aux vétements, la liste des bénévoles est effacée, seuls les
gestionnaires et les administrateurs du bureau sont conservés. Si vous voulez
participer a I'organisation et au bon fonctionnement de la bourse et faire partie des
bénévoles, cliquez sur « Planning bénévoles ».

Les dates de la bourse a venir ainsi que les disponibilités des différents créneaux
sont affichées comme indiqué sur la grille suivante :

Planning du 22/03/2012 au 25/03/2012

15H 16H 17H 18H 18H 20H 21H 22H

Wendredi .

Cimanche

Durée de votre prestation : Shoomn Statut : bénévole

Instructions

Wous pouvez vous identifier en tant que hénévole et, & ce titre, hénéficier d'une 3@me liste pour déposer vos vétements, Pour ce faire, remplissez
le planning de présence ci-dessus en cliguant dans les cases, chague case représentant un créneau de 30 mn. Lorsgue la case devient jaune,
t'est gue vous &tes inscrit{ed pour ce créneau. Les bénévoles devant fournir une prestation de 5 heures minimum, nous devez sélectionner au
mains 10 cases pour étre considéréle) comme béndvola et avoir droit & votre 3éme liste. Choisissez de préférence les cases vert clair qui
représentent les créneauy les maing remplis.

ATTENTION : sivous supprimez des créneadx horaires et que votre prestation devient inférieure 3 5 heures, votre 3éme liste ainsi que les
véterments gu'elle contient seront supprimés. Donc, sivous avez déja volre 38me liste et gue vous voulez modifier un créneau, Commencez par
ajouter le créneau guivous intéresse et ensuite cliguez sur le créneau que vous voulez supprimer.

Aucun hesoin .Créneau disponible .Créneau disponible .Créneau plein VoS Créneaux

Le planning que vous visualisez est le votre et ne fait apparaitre que vos choix de
créneaux. Lisez bien les instructions fournies qui indiguent comment procéder et a
quoi correspondent les couleurs. Une attention particuliére est portée si la durée de
votre prestation devient inférieure au 5h minimum requises pour étre bénévole.

En survolant les cases, vous connaissez le taux de remplissage.

Votre statut de bénévole (ou pas) est affiché en rouge.
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